Дорожная карта по организации дополнительных образовательных услуг
	№ п/п
	Наименование
	Срок выполнения
	Ответственные

	1.
	Проведение общего родительского собрания. Анкетирование родителей с целью изучения спроса на дополнительные услуги, с помощью анкеты. 
	10.04.2014 г.
	Заместитель начальника УО - Бобунова Г.Е., руководители образовательных учреждений

	2.
	Определение количества воспитанников, пользующихся услугами. Определение количества педагогов, оказывающих дополнительные услуги. 
	08.04.2014г.-09.04.2014г.
	Руководители образовательных учреждений

	3.
	Внесение в Устав образовательного учреждения перечня дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления. (образец прилагается)
	09.04.2014г. – 18.04.2014г.
	Ведущий инспектор УО – Секунова А.В., руководители образовательных учреждений

	4.
	Утверждение  Постановления администрации Унечского района Брянской области об утверждении «Порядка определения

платы за оказание платных услуг,

не относящихся к основным видам

деятельности образовательных учреждений

Унечского района, для граждан и юридических лиц

»
	15.04.2014 года
	Начальник отдела – Астаповская З.Г.

Ведущий инспектор УО – Секунова А.В..

	5.
	Приказ о назначении ответственного за организацию дополнительных платных образовательных услуг. (образец прилагается)
	16.04.2014 - 17.04.2014г.
	Рукововдители образовательных учреждений, заместитель начальника УО - Бобунова Г.Е., ведущий инспектор УО – Секунова А.В..

	6.
	Заседание совета образовательного учреждения по вопросу утверждения положения об оказании платных услуг.
	18.04.2014г.
	Рукововдители образовательных учреждений.

	7.
	Положение о порядке оказания платных образовательных услуг, согласовано с учредителем, принято на заседании совета образовательного учреждения, утверждено руководителем образовательного учреждения. Приложение:

- штатное расписание. (образец прилагается)
	19.04.2014-20.04.2014г.
	Рукововдители образовательных учреждений.

	7.
	Утверждение стоимости дополнительных платных образовательных услуг (образец прилагается).
	18.04.2014г. – 19.04.2014г.
	Начальник отдела учета и отчетности - Астаповская З.Г.

	8.
	Приказ об организации дополнительных платных образовательных услуг (приложение:

- калькуляция платной образовательной услуги;

- список обучающихся образовательной услуги;

- расписание занятий обучающихся;

- Учебный план дополнительной  образовательной  услуги «Школа будущего первоклассника»;

- заявление на прием;

-табель учета рабочего времени;

-ведомость учета посещаемости;

-акт выполненных работ. (образец прилагается)
	18.04.2014г. – 19.04.2014г.
	Рукововдители образовательных учреждений, заместитель начальника УО - Бобунова Г.Е., ведущий инспектор УО – Секунова А.В., начальник отдела учета и отчетности Астаповская З.Г.

	9.
	Договор с родителями (образец прилагается).
	
	Руководители образовательных учреждений.

	10.
	Договор с учителем. (образец прилагается).
	
	Руководители образовательных учреждений.

	11.
	Приказ об утверждении положения о расходовании внебюджетных средств. Положение согласовано с учредителем, принято на заседании совета образовательного учреждения. (образец прилагается)
	18.04.2014г. – 19.04.2014г.
	Рукововдители образовательных учреждений, заместитель начальника УО - Бобунова Г.Е., ведущий инспектор УО – Секунова А.В., начальник отдела учета и отчетности -  Астаповская З.Г.


Начальник отдела учета и отчетности                                                     Астаповская З.Г.
Зав.сектором                                                                                               Лапинская Н.А.
Ведущий инспектор                                                                                   Секунова А.В.

